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İş Akış Şeması 

 

İşlem / İş Akışı Sorumlular Faaliyet 
 

Dokümantasyon / 
Çıktı 

 
 
 
   
 

- - - 

 

Müdürlük 
Yaz Döneminde Açılması Öngörülen 
Ders Bilgilerinin Birimlerden Talep 

Edilmesi 
Yazı 

 
 
 
 

Bölüm 
Başkanlıkları 

 

Bölüm başkanlarından yaz 

döneminde açılması öngörülen 
derslerin, haftalık programlarının ve 
öğrenci danışmanlarının 
belirlenmesini ve müdürlüğe 
bildirmesini talep eder.  

Yazı 

 
 
 
 Bölüm 

Başkanlıkları 

Bölüm öğretim elemanlarından yaz 

döneminde açmak istedikleri dersleri 
ve bu derslerin haftalık program 
bilgilerini ister, ve öğrenci 
danışmanlarını belirleyerek bölüm 
kurulunda karara bağlar. Kararı 
yönetim kurulunda görüşmek üzere 
müdürlüğe sunar. 

Yazı, Bölüm Kurulu 
Kararı  

 

Müdürlük Bölüm başkanlığına gerekçesiyle 
kararını gönderir. 

Yazı, Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Müdürlük 

Yaz Döneminde açılabilecek dersleri 
haftalık programıyla birlikte 
Rektörlüğe (Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı ile Eğitim Öğretim Rektör 
Yardımcılığına) sunar.  
 

Yazı, Yönetim Kurulu 
Kararı 

 Rektörlük (Öğrenci 
İşleri Daire 
Başkanlığı), 
Müdürlük, 
Bölüm Başkanlığı 

Yaz döneminde açılabilecek dersler 
ve haftalık ders programlarının 
UBİS’e girilir ve Web sitelerinde İlan 
edilir. 

İlan 

 

Öğrenci, Rektörlük 
(Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı)  

Öğrenciler Tahakkuk Eden Ücreti 
İlgili Bankaya Yatırır ve kayıt 
başvurularını Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına yapar. 

Kayıt başvurusu 

Yaz Dönemi Eğitim-Öğretim İş Akış 
Süreci 

Yaz Döneminde Açılması Öngörülen 
Derslerin, Haftalık Programlarının ve 

Öğrenci Danışmanlarının 
Belirlenmesi  

Talebi  

HAYIR 

EVET 

Yaz Döneminde Açılması Öngörülen 
Derslerin, Haftalık Programlarının ve 

Öğrenci Danışmanlarının 
Belirlenmesi ve Müdürlüğe 

Sunulması 
 

 
Yönetim Kurulu 

Kararı Uygun mu? 

Yaz Döneminde açılması planlanan 
Ders Bilgilerinin Rektörlüğe 

Sunulması 
 

Yaz Döneminde Açılabilecek 
Derslerin ve Haftalık Ders 
Programlarının UBİS’e Girilmesi ve 
İlan Edilmesi 

 

Öğrencilerin Yaz Dönemi Ders Kayıt 
Başvurularını Yapması 

 

Yaz Döneminde Açılması Öngörülen 
Ders Bilgilerinin Birimlerden Talep 

Edilmesi  
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Müdür 

 
 

 
 

Rektörlük (Öğrenci 
İşleri Daire 
Başkanlığı)  
 

Üniversitemiz Senatosunca 
belirlenen öğrenci sayısına (10) 
ulaşmayan dersler açılmaz,   
Müdürlüğe bildirilerek, web 
sayfasında ilan edilir. 

 

 

Danışman Öğretim 
Elemanı 

UBİS üzerinden dersleri onaylar. 
Dersler, sınavlar yapılarak sisteme 
başarı durumları girilir ve Yaz 
Dönemi Eğitimi tamamlanır 

 

 

- - - 

HAYIR 

EVET 

Derslerin onaylanması ve Yaz 
Dönemi Eğitiminin Yapılması 

 

 
Süreç Sonu 

 
Yeterli Sayıda 

Öğrenci 
Kayıt Yaptırdı mı? 


